
 

 

 

 

Handleiding Draaiboek Online 

 
Startscherm 

Blok ‘Vaste foto’ 

Links ziet u het blok ‘Vaste foto’. Hier kunt u één foto uploaden en bewerken 
(achtergrond, tekst en icoontjes) via het potlood-icoon. Na het opslaan komt u 
automatisch weer terug in het startscherm. 

Met het kruisje in dit blok kunt u de foto verwijderen en een andere foto kiezen. 

Blok ‘Achtergrondmuziek’ 
Wanneer u dit blok opent, kunt u muziek toevoegen via ‘+ Muziek toevoegen’ vanuit 
de bibliotheek of door zelf muziek te uploaden (rechts in beeld). Hierbij kunt u 
bijvoorbeeld de vaste foto of een serie foto’s tonen. 

Kiest u meerdere foto’s? Dan kunt u bij ‘Foto-instellingen’ bepalen of de weergave 
automatisch op basis van de muziek verloopt, handmatig wordt ingesteld of 
aangepast wordt met bijvoorbeeld herhalen. 

Met het potlood-icoon kunt u ook de titel van dit blok aanpassen, bijvoorbeeld naar 
‘Muziek binnenkomst’ wanneer u voorafgaand aan de ceremonie geen 
achtergrondmuziek wenst. 

Blok toevoegen 
Met het plusje kunt u extra blokken toevoegen. U kunt hierbij kiezen voor: 

• muziek (eventueel met foto’s);  
• een spreker (bijvoorbeeld met de vaste foto als achtergrond).  

Muziek toevoegen uit de mediabibliotheek 
Wanneer u een muziekstuk toevoegt, kunt u met het zigzag-icoon de muziek inkorten 
of bijsnijden, indien gewenst. 

Blok sluiten 
Klik opnieuw op het blok om het te sluiten. 

 



 

 

 

 

 

Voorvertoning bekijken 
Bent u klaar? Klik dan boven in beeld op de oranje knop ‘Voorvertonen’ om het 
draaiboek te bekijken. 

Draaiboek downloaden als PDF 
Rechts naast de groene knop ‘Indienen bij Uitvaartcentrum De Lariks’ ziet u een 
oranje knop met een document-icoon. Hiermee kunt u het draaiboek als PDF 
downloaden en eventueel afdrukken. 

Draaiboek indienen 
Is alles naar wens? Klik dan op ‘Indienen bij Uitvaartcentrum De Lariks’. 

Wij ontvangen het draaiboek vervolgens en controleren het nogmaals. 

Link delen 
Wilt u samen met anderen aan het draaiboek werken? Dan kunt u eenvoudig het 
linkje delen. Meerdere personen kunnen dan in hetzelfde draaiboek werken. 

Eindresultaat delen 
Nadat u het draaiboek heeft ingediend, wordt het gesloten. U kunt de link daarna nog 
wel delen met derden ter inzage, maar er kunnen geen wijzigingen of verwijderingen 
meer worden gedaan. 

Indien nodig kunnen wij het draaiboek tijdelijk opnieuw openen, zodat er nog 
wijzigingen kunnen plaatsvinden. 

Toch nog iets vergeten? 
Het draaiboek sluit automatisch 24 uur vóór aanvang van de plechtigheid. 

Bent u toch nog iets vergeten? Geen probleem. Neem gerust contact met ons op. Wij 
kunnen het draaiboek opnieuw openen of bijvoorbeeld een vergeten foto of 
muziekstuk handmatig toevoegen. 

Vragen? 
Voor vragen kunt u altijd contact met ons opnemen. Wij helpen u graag! 

     0523 – 522112 

 


